第２回府中高校第12期同期会　幹事会　打ち合わせ記録（１）
平成1７年（2005年）10月8日（土）19：00〜22：00　場所：府中グリーンプラザ3F喫茶店ｻﾝｸﾞﾘｱ　　

出席者：3-2土屋典子、3-3山田俊弘、3-4中沢文彦、3-6石坂俊一、白取弘子、甲田直己、小島昌彦、端山克

記録作成：端山
　　　　　　　　議　事　内　容　、　決　定　事　項　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

1.代表幹事交代の件
　体調を考慮して、代表幹事を交代することとした。3-2舘野正美　→　3-6甲田直己

2.現時点の幹事は15名
3-1小松美保、3-2舘野正美、土屋典子、近藤将、町田敏、3-3中里公昭、山田俊弘、3-4中沢文彦、3-5桜沢仁3-6石坂俊一、白取弘子、甲田直己、小島昌彦、後藤英夫、端山克
3.おおむね前回第1回同期会時を参考にして、マネすることで省力化、省時間化を図ることとする。

4.役割分担（案）に沿って当面の役割を決めた。本日欠席幹事については後日了解を受ける必要あり。

　全体統括：甲田／庶務：端山／会計：土屋、町田／案内状・出欠統括：白取／宛名ラベル印刷：中沢／

　招待、案内状文案作成（先生用、生徒用）：白取／案内状、封筒宛名印刷：白取→印刷業者へ外注／
宛名ラベル貼り：全員／返信ハガキ受け手：白取自宅／先生への声かけ：石坂／会場統括：山田、中里／
会場選定・予約・飲食物の手配：山田、中里／受付：石坂、中里、小松、白取、土屋／写真・録音：中沢／
名札作成：町田／司会：桜沢／式次第：近藤／会場設営指揮：山田、中里／2次会担当：石坂／
撮影した写真送付（集合写真のみ）小松、白取、土屋／名簿管理：小島／広報（ＨＰ）：後藤、小島／
会費振込み口座開設：土屋
5.開催日時は「２００６年１月以降の土曜日18:00～」とする。会場第1候補は「府中グリーンプラザ」とする。

　この条件で会場が予約できる日を確認する。（山田）→10/9確認結果、「1/28（土）」が予約できた。
　これを本命として各幹事に諮った後、決定する。10/10まで。（甲田）
6.案内状は下記構成とする。

　先生用：封筒の中に、招待状（先生用）、返信はがき

生徒用：封筒の中に、案内状（生徒用）、返信はがき、振込み用紙

なお、封筒の切手貼り作業を省略するため、「料金別納」が可能かどうかを郵便局に確認する。（土屋）

7.会費関係
　1次会＋２次会参加者・・・１００００円

　1次会のみ参加者・・・・・　７０００円（前回５０００円に対して料理をレベルアップする）

　2次会のみ参加者・・・・・　４０００円

　これらをあらかじめ振込みとすることで当日の混乱を回避する。なお、先生方は全員ご招待とする。

　また、キャンセル時の返金はできないこととする。（案内状に明記する。）

8.ラベル印刷、返信はがき回収状況管理、会費振込み有無確認管理のため最新状態にメンテナンスした名簿を
　リリースする。（小島→中沢、白取、土屋）

9.消息不明者の扱い

　前回相当努力して行方調査を行ったことを考えると、現在の最新名簿以上の情報を得るのは容易ではないと

判断できる。従って現時点での連絡先不明者に対するは積極的な追加調査は実施しない。

但し、返信はがきが「不達」で戻ってきた場合はこの限りではなく、新たな連絡先調査に努力する。
10今後の予定

　招待状、案内状発送・・・・11／10まで。

　招待状、案内状回収・・・・11／30まで。

　会費振込み完了期日・・・・12／15まで。

11.次回幹事会　　11／5（土）19:00～　　場所：府中グリーンプラザ地下集会所
　作業内容は招待状、案内状封入、発送準備完了まで、その他。
以上












