第２回府中高校第12期同期会　幹事会　打ち合わせ記録（２）
平成1７年（2005年）10月29日（土）19：00〜21：30　場所：府中グリーンプラザ6F第4会議室　　

出席者：3-2土屋典子、3-3山田俊弘、3-4中沢文彦、3-5櫻澤仁、3-6石坂俊一、甲田直己、森山眞理、端山克

記録作成：端山
　　　　　　　　議　事　内　容　、　決　定　事　項　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

1.第2回同期会開催日時、場所の決定
　2006年１月28日（土）18:00～　場所は府中グリーンプラザ６階大会議室　とする。
2.会費の見直し
皆が来やすく、かつ運営上問題ない会費設定に見直した。
一次会+二次会参加者・・・・9000円

一次会のみ参加者・・・・・・6000円

二次会のみ参加者・・・・・・3000円　　とする。

3.先生用招待状文案検討結果、一部修正を盛り込む（端山）＋第一回時の様子写真を添付（櫻澤）
4.生徒用案内文文案検討結果、“準備の都合上会費の返金には応じかねる場合あり”、“会計担当：早崎典子（旧姓土屋）”旨の記載追加する。（森山）
5.先生用返信ハガキ文面検討結果・・ＯＫ
6.生徒用返信ハガキ文面検討結果・・整理番号を追加する。（1-01等）（森山）
7.ハガキ（先生用、生徒用とも）の表・・“篠塚行き”は印刷（森山）
　　裏・・“差出人住所氏名電話番号＆整理番号”はラベル印刷（中沢）＆“通信欄ほか”は印刷（森山）

8.ラベル印刷関係
　住所データ締め切り11/2とし→中沢、土屋、町田、森山に発信・・11/2（小島）

　それを受けてラベル印刷スタート・・11/3（中沢）

　以降、本データを一元管理マスターデータとする。（出欠管理、振込み管理等々）
9.コピー印刷関係
先生用招待状、生徒用案内状、ハガキ表裏は印刷とする（森山）
10.次回11/5の段取り
　・封筒差出人（甲田名）は“ハンコ”捺印とする（土屋）～11/5までに準備。約350枚。
　・振込み用紙への整理番号記入は“ハンド”記入とする（土屋）～11/5までに準備。約310枚。

　・振込み用紙通信欄に「振込み金額一覧と締め切り日」を印刷しておく（土屋）～11/5まで。約310枚。

　これに本日決めた書類、ハガキ等を流れ作業、人海戦術で封筒詰めしていく。

11.幹事追加する

7組、8組より幹事を選任する。（甲田）→招待状、案内状に追記、反映する（端山、森山）

12.先生方への郵送は小島データ全員（51名）とする。ラベル印刷（中沢）。ハガキ印刷（森山）。
13.電話フォローする先生と担当者は11/5に決める。（石坂）
14.次回幹事会　　11／5（土）19:00～　　場所：府中グリーンプラザ地下集会所　作業内容は封筒詰め。
以上












